TOP-SAATION TIETOSUOJASELOSTE

Péivitetty 15.2.2023

1 Yleista
Talla tietosuojaselosteella annetaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (jaljempana tieto-
suoja-asetus) seka kansallisen tietosuojalain edellyttamia tietoja yhtaalta rekisteroidylle,
kuten rekisterinpitajan asiakkaalle tai henkilostolle, ja toisaalta valvovalle viranomaiselle.

2 Rekisterinpitaja ja rekisterinpitajan yhteystiedot
TOP Saatio sr
Postiosoite: PL 44, 20101 Turku
Kayntiosoite: PL 44, 20101 Turku
Rekisterinpitajan yhteyshenkilo: Heidi Vanne
Puhelinnumero: 040 173 0770
Sahkopostiosoite: etunimi.sukunimi@op.fi

3 Tietosuojavastaavan yhteystiedot
OP Ryhman tietosuojavastaava
OP Ryhma
Postiosoite: PL 308, 00013 OP
Sahkopostiosoite: tietosuoja@op.fi

4 Rekisterin nimi ja rekisteroidyt
TOP Saation stipendi- ja apuraharekisteri
Rekisteriin ovat rekisteroityja TOP Saation stipendi- ja apurahanhakijat ja -saajat seka hajoi-
den suosittelijat ja TOP-S&ation hallituksen jasenet. Stipendinhakijat / -saajat ovat aina yk-
sityishenkiléita, apurahanhakijat / -saajat voivat olla yksityishenkildita ja yhteis6ja. Apurahan-
hakijan ollessa yhteiso, rekisterdityja ovat yhteison puolesta toimivat henkilot, joiden tietoja
Saatio kasittelee.

5 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperusteet

51 Kasittelyn tarkoitukset

TOP Saatio jakaa stipendeja ja apurahoja. Stipendien ja apurahojen hakeminen ja myonta-
minen edellyttavat saajien, hakijoiden ja suosittelijoiden henkilotietojen kasittelya. Rekiste-
rinpitdja kasittelee rekisteriin kuuluvia tietoja stipendi- ja apurahahakemusten valmistele-
miseksi saation hallituksen paatoksentekoa varten, hallituksen paatoksenteossa stipendi- ja
apurahojen myontamiseksi seka myonnettujen stipendien ja apurahojen maksatukseen ja
maksatuksen seurantaan liittyen seka lakisaateisten ilmoitusten tekemiseksi viranomaisille.
Alla on tarkempaa tietoa henkilotietojen kaytosta rekisterissa.

Henkilotietojen kayttotarkoituksiin kuuluvat:

- stipendi- ja apurahahakemusten kasittely ja stipendien ja apurahojen maksatus, mu-
kaan lukien stipendeihin ja apurahoihin liittyva viestinta

- apurahojen kayttotarkoitusten seuranta

- stipendi- ja apurahatoiminnan kehittdminen ja laadunvarmistus

- lakiin perustuvien seka viranomaisten maaraysten ja ohjeiden mukaisten velvoitteiden
hoitaminen
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- stipendien- ja apurahansaajien nimien julkaiseminen TOP-Saation verkkosivuilla
- TOP-5aation hallinnon jarjestaminen
- palvelyjen turvallisuuden varmistaminen ja vaarinkaytosten selvittaminen

5.2 Kasittelyn oikeusperusteet

Alla on kuvattu rekisterin kdyttamat henkilétietojen kasittelyn oikeusperusteet seka esi-
merkkeja kullakin perusteella suoritettavasta kasittelysta.

Oikeusperuste Esimerkki

Sopimussuhde tai sopimuksen tekemista Rekisterissa kasitellaan henkilotietoja paa-

edeltavat toimenpiteet asiassa sopimukseen perustuen liittyen
rekisteroidyn apurahan hakemiseen,
myontamiseen ja maksatukseen.

Lakisaateinen velvoite Rekisterinpitaja eli apurahan myontaja il-
moittaa verolainsaadannon nokalla apura-
hasta Suomen Verohallinnolle. Lisaksi re-
kisterinpitdja ilmoittaa apurahasta Maata-
lousyrittajien elakelaitokselle.

Apurahan maksamisesta rekisterinpitaja
toimittaa verotietojen mukana maksun-
saajaa koskevat tiedot.

Maatalousyrittajien eldkelaitokselle ilmoi-

tettaessa rekisterinpitaja ilmoittaa apura-

han saajaa ja apurahaa koskevat yksiloidyt
tiedot.

Oikeutettu etu Suosittelijoiden ja stipendin hakijoiden tie-
toja kasitelldan Saation oikeutetun edun
perusteella. Stipendin- ja apurahansaajien
nimet julkaistaan Saation toimesta saation
oikeutetun edun nojalla.

6 Henkilotietoryhmat

Perustiedot Hakija

Yksityishenkilot ja yhteisojen puolesta toi-
mivat henkilot

Nimi

Henkilotunnus

Yhteystiedot eli katuosoite, postinumero,
sahkopostiosoite ja puhelinnumero

Lisaksi yksityishenkiloista:
Arvo tai ammattinimi ja tutkinto



Tarkentavat hakijatiedot seka hakemus-
tiedot

Sopimustiedot

Kayttaytymistiedot (ml. evasteilla ja
muilla vastaavilla teknologioilla keratyt
tiedot)

Stipendi- ja apurahahakemuksiin liitty-
vat tapahtumatiedot

Suosittelija

Nimi
Henkilotunnus
Sahkopostiosoite

Muu henkilo, joka osallistuu hakemusten
kasittelyyn:

Nimi

Henkilotunnus

Sahkopostiosoite

Stipendi- ja apurahankijan seka stipendi- ja
apurahansaajan hakijanumero
Tutkimukseen tai hankkeeseen liittyvat tie-
dot

Opintojen aloitusvuosi

Oppilaitos

Tiedekunta tai opintosuunta
Opintopistemaara

Rekisterinpitajan ja apurahansaajien valis-
ten sopimusten tiedot

Rekisteroidyn verkkokayttaytymisen ja pal-
velujen kayton seuranta esimerkiksi evas-
teiden avulla. Kerattyja tietoja voivat olla
esimerkiksi kayttajan selailema sivy, lait-
teen malli, yksildllinen laite- ja/tai evaste-
tunniste, kanava, kuten sovellus, mobiilise-
lain tai internetselain, selaimen versio, IP-
osoite, istuntotunniste, istunnon aika ja
kesto seka nayton tarkkuus ja kayttojarjes-
telma.

Stipendi- ja apurahahakemuksen hoitami-
seen liittyvat tehtavat ja tapahtumat, joita
ovat stipendin tai apurahan hakeminen,
myontaminen, maksaminen, maksatuksen
seuranta ja apurahailmoitusten tekeminen
viranomaiselle.

Rekisteriin talletetaan stipendi- ja apura-
hahakemuksessa annetut tiedot seka
myonnettyjen stipendien ja apurahojen
maksatukseen liittyvat tiedot (pankkiyhteys,
henkilotunnus, stipendin ja apurahan
maara, maksatuspaiva, tositenumero ja se-
lite).



Henkildtietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat
Tietojen luovutuksensaajat

Henkilotietoja voidaan luovuttaa lain sallimissa puitteissa viranomaisille, kuten Suomen Ve-
rohallinnolle ja Maatalousyrittdjien elakelaitokselle. Rekisterinpitdja ilmoittaa apurahan saajaa
ja apurahaa koskevat yksiloidyt tiedot Verohallinnolle vuosi-ilmoituksina ja Maatalousyritta-
jien elakelaitokselle maatalousyrittdjien eldkelain 141 b §:n mukaisesti.

Tietojen siirto alihankkijoille

Rekisterinpitaja kayttaa alihankkijoita, jotka kasittelevat henkilotietoja sen lukuun. Rekisterin-
pitaja tekee tallaisten alihankkijoiden kanssa asianmukaiset henkilotietojen kasittelya koskevat
sopimukset.

Alihankkijat tuottavat rekisterinpitdjalle mm. tietoteknisia palveluja. Osa kaytetyista alihank-
kijoista voi olla OP Ryhman yhteisoja.

Kansainvaliset tiedonsiirrot

Rekisterinpitdja voi kayttaa alihankkijoita tietojen kasittelyssa, ja tietoja voidaan siirtaa EUm /
ETA:n ulkopuolelle. EU:n / ETA:n ulkopuolelle siirrettdessa siirto tapahtuu kayttaen EU-ko-
mission mallisopimuslausekkeita tai muuta lainsaadannon sallimaa siirtomekanismia. Lisa-
tietoja henkilotietojen kansainvalisista siirroista seka mallisopimuslausekkeista saat OP:n
verkkosivuilta: op.fi/tietosuoja.

Henkilotietojen sdilytysaika tai sailytysajan maarittamiskriteerit
Stipendin- ja apurahansaajat

Rekisterinpitaja kasittelee apurahan saajien henkilotietoja tutkimushankkeen jatkumisen ajan
ja sailyttaa stipendin- ja apurahansaajien tietoja vahintaan kymmenen vuotta niiden maksa-
tuksen paattymisen jalkeen. Taman jalkeen rekisterinpitaja poistaa tai anonymisoi tiedot nou-
dattamiensa poistoprosessien mukaisesti.

Stipendin- ja apurahanhakijat

Jollei stipendia tai apurahaa myonneta, rekisterinpitdja kasittele stipendin- ja apurahanhaki-
joiden ja heidan suosittelijoidensa henkilotietoja korkeintaan vuoden ajan laskettuna siita, kun
rekisteroity on tehnyt stipendi- tai apurahahakemuksen saatiolle.

Selvyyden vuoksi todetaan, etta stipendin- ja apurahansaajien nimitietoja voidaan kasitella
saation toiminnassa myos edella mainittujen sailytysaikojen jalkeen esimerkiksi osana vuosi-
kertomuksia ja muita yhteenvetoja.

Henkilotietojen lahteet ja paivittaminen

Henkilotietoja kerataan stipendin ja apurahan hakijalta tai saajalta seka hakijan ilmoittamilta
suosittelijoilta.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajan vahvistus siita, kasitellaanko rekisterdidyn
henkilotietoja vai ei tai onko niita kasitelty.

Mikali rekisterinpitaja kasittelee rekisterdidyn henkildtietoja, rekisterdidylla on oikeus saada
taman asiakirjan tiedot seka jaljennos kasiteltavista ja kasitellyista henkilotiedoista.



Rekisterinpitaja voi peria kohtuullisen hallinnollisen maksun rekisterdidyn pyytamista lisajal-
jennoskappaleista. Mikali rekisteroity tekee pyynnon sahkoisesti, eika han ole pyytanyt muuta
toimitusmuotoa, tiedot toimitetaan yleisesti kaytossa olevassa sahkoisessa muodossa edel-
lyttaen, etta tiedot voidaan toimittaa tietoturvallisella tavalla.

Rekisteroidylla on myos oikeus pyytaa rekisterinpitajaa oikaisemaan tai poistamaan henkilo-
tietojaan ja han voi kieltaa henkilotietojensa kasittelyn suoramarkkinointitarkoituksiin.

Rekisterdidylla on myds tietyissa tilanteissa oikeus pyytaa henkilotietojensa kasittelyn rajoit-
tamista tai muuten vastustaa kasittelya. Lisdksi rekisteroity voi pyytda itse toimittamiensa
tietojen siirtoa koneluettavassa muodossa tietosuoja-asetukseen perustuen.

Kaikki tdssd mainitut pyynnot tulee toimittaa ylldmainitulle rekisterinpitajan yhteyshenkilolle.

Mikali rekisteroity katsoo, ettei hanen henkilotietojensa kasittely ole lainmukaista, hanella on
oikeus tehda asiassa valitus valvontaviranomaiselle.

Miten rekisterin suojaus on jarjestetty

Rekisterinpitaja kasittelee henkilotietoja turvallisella ja lainsaadannon vaatimukset tayttavalla
tavalla. Se on huolellisesti arvioinut kasittelytoimiin liittyvat mahdolliset riskit ja ryhtynyt tar-
vittaviin toimenpiteisiin naiden riskien hallitsemiseksi.

Rekisterinpitdja on suojannut tiedot asianmukaisesti teknisesti ja organisatorisesti. Rekisterin
suojauksessa kaytetaan mm. seuraavia keinoja:

- laitteistojen ja tiedostojen suojaus
- kayttajien tunnistus

- kayttovaltuudet

- kayttotapahtumien rekisterointi

- kasittelyn ohjeistus ja valvonta

Rekisterinpitaja edellyttaa myos alihankkijoiltaan ja muilta yhteistyokumppaneiltaan kasitel-
tavien henkilotietojen asianmukaista suojaamista.



